הנחיות כלליות למסמך קורות החיים
· בכל סעיף יש למספר את הפריטים ולרשום אותם בסדר כרונולוגי ( מן המאוחר אל המוקדם, או להיפך, לפי שיקול דעתכם ובלבד שיהיה עקבי לאורך כל המסמך).
· יש למחוק מהגרסה הסופית את ההנחיות המופיעות בעברית ואת כותרות הסעיפים בהם לא מופיע מידע.
הנחיות להכנת רשימת הפרסומים

· יש לציין בהערה (אחרי הכותרת Publications) מהי מדיניות הפרסום בתחום – האם שמות המחברים מופיעים בסדר אלפביתי; לפי תרומתם היחסית; או שלמחברים תרומה שווה. בכל מקום בו עלול להתעורר ספק, יש לציין את תרומתו היחסית של המועמד.
· יש לציין את שמות כל מחברי הפרסום לפי סדר הופעתם בפרסום עצמו. בכל פרסום יש להדגיש בגופן בולט את שם המועמד.
· יש לכתוב פרטים ביבליוגרפיים מלאים של כתבי העת או ההוצאות לאור ולא קיצורים, גם אם הם מוכרים ומקובלים.
· יש לציין בכוכבית [*] את כל הפריטים אשר פורסמו או התקבלו לפרסום לאחר הקידום האחרון.
· יש להפריד (על-פי הכותרות) בין עבודות שפורסמו, עבודות שהתקבלו לפרסום ועבודות שהוגשו לפרסום. 
· ספר או מאמר שהתקבל לפרסום חייב למלא את התנאים הבאים:
· קיים כתב-יד מלא שאושר לפרסום, ללא צורך בתיקונים או בשיפוט נוסף
· קיים מכתב מהעורך/המו"ל המאשר שכתב-היד התקבל לפרסום בגרסתו הנוכחית.
· על כל פרסום שהופיע בשפה העברית (או בשפה שאינה זהה לשפה בה כתוב שם המאמר ברשימה), יש לציין בסוגריים את שפת הפרסום, למשל [Hebrew].
· כאשר אותו פרסום הופיע  בבמות פרסום שונות, או בשפה נוספת, או בגרסה מעובדת, יש לרשום אותו כפריט משנה של אותו פרסום, למשל 7א, 7ב, 7ג.
· יש להוסיף בסוף כל מאמר את הנתונים הבאים (אם קיימים):
· דירוג כתב העת – לפי רבעונים או לפי דירוג מספרי בתוך התחום.
· מספר ציטוטים (ללא ציטוטים עצמיים) - יש לציין את המדד בו השתמשתם.
CURRICULUM VITAE

Name

Date:
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Higher Education

יש לציין בסדר כרונולוגי את שמות המוסדות והמחלקות בהן נלמדו התארים, מועדי הלימודים, שם התואר שהתקבל ותאריך קבלתו.
A. Undergraduate and Graduate Studies

	Period of Study
	Name of Institution and Department
	Degree
	Approval of Degree

	
	
	
	


B. Post-Doctoral Studies

	Period of Study
	Name of Institution, Department and Host
	Year of Completion

	
	
	


Academic Ranks and Tenure in Institutions of Higher Education
יש לציין בסדר כרונולוגי את הדרגה, המשרה או המעמד ואת תקופת השהות במוסד, כולל הדרגה הנוכחית (משרות ודרגות רק מאז לימודי הדוקטורט, לא כולל משרות פוסט-דוקטורט). יש לציין אם יש קביעות. יש לציין משרות בחו"ל במינוחן המקורי.
	Dates
	Name of Institution and Department 
	Rank/Position

	
	
	


Offices in Academic Administration
יש לציין בסדר כרונולוגי תפקידים כמו דיקן, ראש מחלקה, ראש מכון, ראש תכנית, תפקידים בוועדות וכדו' במוסד ובמוסדות אחרים להשכלה גבוהה.
Scholarly Positions and Activities outside the Institution
יש לציין תפקידים ופעילויות בעלי אופי אקדמי כגון: חברות ותפקידים באגודות מקצועיות או בוועדות מחוץ למוסד, תפקידי עריכה בכתבי-עת מדעיים/הוצאות לאור, תפקידי שיפוט והערכה עבור כתבי עת מדעיים/הוצאות לאור, קרנות מחקר, פעילויות ציבוריות ויישומיות הקשורות לתחום הפעילות המדעית וכדו'. 
יש לכתוב את המידע תחת כותרות משנה מתאימות תוך שמירה על הסדר הכרונולוגי בכל תחום והפרדה בין חברויות לבין תפקידים פעילים.

Participation in Scholarly Conferences
יש לציין את כל הכנסים האקדמיים בהם הוצגו מחקרים.

תחת הכותרת Role ניתן לציין תפקידים מיוחדים, כגון: הרצאה מוזמנת, השתתפות בפאנל, יו"ר קבוצת דיון וכדו'.
A. Active Participation
	Date
	Name of Conference, Place of Conference
	Subject of Lecture/Discussion
	Role 

	
	
	
	


B. Organization of Conferences or Sessions

	Date
	Name of Conference, Place of Conference
	Subject of Conference
	Role 

	
	
	
	


Research Grants
יש לציין מקור מממן, תקופת המענק, סכום המימון, שותפים והאם חוקר ראשי (PI) או שותף מחקר ונושא הצעת המחקר.
A. Grants Awarded
	Year
	Role in Research
	Co-Researchers
	Topic
	Funded by, Amount

	
	
	
	
	


B. Research Proposals Submitted – Pending
	Year
	Role in Research
	Co-Researchers
	Topic
	Funded by, Amount

	
	
	
	
	


Scholarships, Awards and Prizes
יש לציין פרסים ומלגות שהוענקו לאחר קבלת תואר הדוקטור. יש לציין את המקור שהעניק את המלגה או פרס, לאיזו מטרה הוענק/ה. אם הזכייה לוותה במענק כספי, יש לציין את הסכום.
Teaching
A. Teaching Responsibility for Open University Courses

	Year
	Name of Course
	Degree
	Role (coordinator, instructor, Academic Supervisor)

	
	
	
	


B. Other Teaching Experience
	Year
	Name of Course
	Degree
	Academic Institution

	
	
	
	


Open University Study Materials [in Hebrew]

יש לציין יחידות לימוד ומדריכי למידה שנכתבו עבור האוניברסיטה הפתוחה.

יש לציין את שם הפרסום סוג הפרסום (פרק בספר, יחידה, מדריך למידה וכדו'), הקורס עבורו מיועד, סוג המעורבות (כותב, אחראי אקדמי, מלווה פנים וכו').

	Year
	Name of Course
	Study Materials
	Role

	
	
	
	


C. Supervision of Graduate Students

יש לציין את שם הסטודנט, נושא העבודה, לאיזה תואר, באיזה מוסד אקדמי ובמקרים של הנחיה משותפת את שם המנחה-השותף.

	Student Name
	Title of Thesis
	Degree
	Institution/ Department
	Co-Supervisor
	Date of Completion

	
	
	
	
	
	


Other Professional Activities

יש לציין ניסיון מקצועי אחר (כגון, תפקידים ציבוריים) ומקומות עבודה נוספים (מחוץ לאקדמיה).

 (start in a new page)
PUBLICATIONS
Thesis and Dissertation

יש לציין את שם העבודה, תאריך אישורה, מספר העמודים, שפת כתיבתה, האוניברסיטה בה הוגשה, שמ/ות המנחה/ים. 
אם העבודה פורסמה, יש להפנות לפריט המתאים ברשימת הפרסומים.
Scientific Books (Refereed)
A. Published
B. Accepted for Publication
C. Submitted for Publication
Edited Books 

A. Published

B. Accepted for Publication
C. Submitted for Publication
Open University Books

בסעיף זה יש לציין ספרים בלבד – שיצאו במהדורה סופית לקהל הרחב. פרקים בספרים, יחידות לימוד, מדריכי למידה וכו' – יופיעו תחת סעיף Open University Study Materials למעלה

Other Scientific Publications
מונוגרפיות וכדו'.

Articles in Refereed Journals

Note: Journal Ranking by XXX. Citations by XXX. Order of authors by XXX
* marks publications since last promotion

A. Published

B. Accepted for Publication
C. Submitted for Publication
Articles in Conference Proceedings
A. Published

B. Accepted for Publication
C. Submitted for Publication
Chapters in Books

A. Published

B. Accepted for Publication
C. Submitted for Publication
Entries in Encyclopedias
יש לציין אם הערכים עברו שיפוט.

Other Scientific Publications
ניתן לציין פרסומים כמו סקירות ספרים, דו"חות מדעיים, תקצירים וכדו'.
Other Publications

 ניתן לציין פרסומים בבמות לא-מדעיות, פובלציסטיקה וכדו'.
